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MODELE DE COMMUNICATION DE LA FICHE DESCRIPTIVE D’EMPLOI

MODELE :

Communication, par tout moyen, de la fiche descriptive d’emploi

Société…………………
[Adresse]
	M……………………………
	[Adresse]

	A………………….
	le ……. …………. 2023


Par tout moyen (mails, courrier)	Comment by Auteur: Nous préconisons toutefois un mode de communication prouvant que le salarié a bien reçu l'information.
Ex : Mail avec accusé de réception, remise en main propre contre décharge, lettre recommandée avec accusé de réception. 

Objet : Communication à titre informatif de votre fiche descriptive d’emploi.


M…………..,


La Convention collective nationale de la branche de la métallurgie entre en vigueur au 1er janvier 2024 et comporte une nouvelle classification des emplois. Cette dernière s’appliquera automatiquement à votre contrat de travail au jour de son entrée en vigueur.
Conformément au nouveau système de classification, une fiche descriptive d’emploi doit être préalablement établie pour chaque emploi existant dans l’entreprise.  Vous trouverez donc, ci-jointe au présent courrier, votre fiche descriptive d’emploi concernant l’emploi que vous occupez au sein de notre entreprise.	Comment by Auteur:  Pour éviter  une confusion possible avec la fiche de poste et d’associer ainsi la fiche descriptive avec l’emploi. 
Nous vous informons, à des fins de consultation, qu’en application des nouvelles dispositions conventionnelles, cette fiche descriptive d’emploi a pour objectif de permettre la cotation de votre emploi, critère par critère, selon le référentiel d’analyse visé à l’article 60 de cette future convention. Cette fiche décrit les activités significatives de votre emploi y compris lorsqu’elles relèvent de domaines professionnels différents ou correspondent à une faible part de l’emploi. 
Nous vous précisons que la communication de cette fiche descriptive d’emploi est à ce jour informative. 

Nous vous prions d’agréer, M…………., l’expression de nos salutations distinguées.


		

	Pour la Société …………..
	  M……  …………………………



_________________________________________________________________________________________________________________
Nos modèles et exemples ont pour vocation de faciliter la création et l’adaptation de documents contractuels ou de GRH. Ils doivent nécessairement être ajustés aux besoins et au contexte spécifique de l’entreprise. Ils n’ont pas de valeur contractuelle et ne sauraient engager à eux-seuls la responsabilité de l’Udimec. 
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